

Zarządzenie NR 2/ABK/2020

 
Dyrektora Administracji Budynków Komunalnych w Górze Kalwarii
z dnia 24 lutego 2020 roku

w sprawie Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
w Administracji Budynków Komunalnych

Na podstawie §5 ust.3 Statutu Administracji Budynków Komunalnych (załącznik do uchwały nr 565/XLI/2006 Rady Miejskiej z dnia 28 marca 2006r.) zarządza się, co następuje:

§1
W Administracji Budynków Komunalnych w Górze Kalwarii wprowadza się Regulamin korzystania z samochodu służbowego w Administracji Budynków Komunalnych w Górze Kalwarii, stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia.

§2
Zobowiązuje się pracowników Administracji Budynków Komunalnych w Górze Kalwarii do zapoznania się z regulaminem, o którym mowa w § 1.

§3
Traci moc zarządzenie nr 8/2007 z dnia 24 września 2007 roku.

§3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.




Dyrektor ABK 









                                                                                                                                                  Załącznik do zarządzenia dyrektora ABK
                                                                                                                                                  nr 2/ABK/2020 z dnia 24 lutego 2020 roku
     

 REGULAMIN KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SŁUŻBOWEGO PRZEZ PRACOWNIKÓW 
                                         ADMINISTARCJI BUDYNKÓW KOMUNALNYCH

1. Dysponentem samochodów jest Dyrektor Administracji Budynków Komunalnych.
2. Pracownicy ABK mają obowiązek wcześniejszego zgłaszania do Dyrektora potrzeby skorzystania                 z samochodu służbowego w jazdach lokalnych  w czasie godzin pracy .
3. Jazdy lokalne poza normalnymi godzinami pracy samochodem służbowym wymagają pisemnej zgody Dyrektora.
4. Dyspozycje wyjazdu samochodem służbowym wydaje Dyrektor lub osobo upoważniona przez Dyrektora.
5. Kierować pojazdem może tylko osoba która:
- posiada prawo jazdy kategorii B
- posiada właściwe zaświadczenie lekarza medycyny pracy
- posiada pisemne upoważnienie do kierowania samochodem służbowym,  stanowiące      
   załącznik nr 1 
- złoży oświadczenie stanowiące załącznik nr 2 
6. Samochód służbowy nie może być udostępniony do kierowania osobom nieupoważnionym.
7. Do eksploatacji może być dopuszczony tylko samochód sprawny techniczne i wyposażony zgodnie 
      z przepisami ruchu drogowego
8. Za sprawność pojazdu do jazdy odpowiedzialny jest kierowca pojazdu.
9. Karta drogowa powinna być wypełniana na bieżąco, w sposób wyraźny i czytelny
10. Podstawą  rozliczenia kosztów eksploatacji samochodu służbowego jest:
               - karta drogowa karta (załącznik -wzór karty drogowej (SM110))
                - rachunki za zakup usług , części 
11.   Karty drogowe wydaje kierowcy osoba wyznaczona przez Dyrektora ABK.
13.  Miesięczną kartę eksploatacyjną  sporządza osoba wyznaczona przez Dyrektora ABK.
15. Do  obowiązków kierowcy należy:
      a) uzgadnianie na bieżąco wyjazdów z dysponentem,
      b) zgłaszanie godziny powrotu natychmiast po zakończonej jeździe,
      c) informowanie dysponenta o ewentualnych zmianach wyjazdu,
      d) dokładne wypełnianie karty drogowej która powinna zawierać:
          - godziny wyjazdu kierowcy
           -  celu i miejsca wyjazdu
          -  z kim lub z czyjego polecenia następuje wyjazd.
     e) obsługa codzienna samochodu która polega na:
           - kontroli pojazdu i wykonanie prostych zabiegów technicznych tj. Sprawdzeniu ciśnienia w  
             ogumieniu, poziomu paliwa, płynów i olejów a także świateł
          - pielęgnacji wnętrz i nadwozia samochodu
      f) okresową obsługę techniczną pojazdu należy przeprowadzić zgodnie z instrukcją obsługi      
         samochodu 
      g) dla pojazdu znajdującego się w okresie gwarancji należy przestrzegać warunków gwarancyjnych   
         podanych przez producenta
 16. Karty drogowe wydaje kierowcy osoba wyznaczona przez Dyrektora ABK
17. Miesięczną kartę eksploatacyjną  sporządza osoba wyznaczona przez Dyrektora ABK.
18. Samochód garażowany jest  na zapleczu ABK.
19. Wyjazdy potwierdzają osoby biorące udział w wyjeździe lub zlecające wyjazd, po uprzednim                                          
       wypełnieniu karty drogowej przez kierowcę














     Załącznik nr 1
     do Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
[bookmark: _Hlk32234018]     w Administracji Budynków Komunalnych z dnia          
     24.02.2020 roku




Góra Kalwaria, dnia ....................................




Upoważnienie nr ....../.........
do kierowania samochodem służbowym

Upoważniam Panią/Pana ........................................................................................................,
zatrudnioną (-ego) na stanowisku ..........................................................................................,
z prawem jazdy kat. ................. nr …………………………….......................................................
do prowadzenia samochodu służbowego marki ....................................................................,
o numerze rejestracyjnym …...................................................................................................





                       .........................................
                                       podpis dyrektora























      Załącznik nr 2
      o Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
[bookmark: _Hlk32235077]      w Administracji Budynków Komunalnych z dnia      
      24.02.2020 roku




                                                                                          Góra Kalwaria, dnia ....................................




[bookmark: _Hlk32236982]OŚWIADCZENIE
KIERUJĄCEGO SAMOCHODEM SŁUŻBOWYM

Niniejszym oświadczam, iż
1. zapoznałem (-am) się z „Regulaminem korzystania z samochodu służbowego
w Administracji Budynków Komunalnych w Górze Kalwarii”, zwanym dalej Regulaminem,
2. zobowiązuję się do przestrzegania zasad określonych w Regulaminie,
3. przyjmuję wszystkie uprawnienia i obowiązki wynikające z Regulaminu oraz
związaną z nimi odpowiedzialność.



………………………………..
(czytelny podpis)


















     Załącznik nr 3
     do Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
     w Administracji Budynków Komunalnych z dnia      
     24.02.2020 roku







Upoważnienie do wydawania kluczyków
 i dokumentów samochodu służbowego


Upoważniam Panią/Pana ...........................................................................................................,
zatrudnioną (-ego) na stanowisku ..............................................................................................,
do dysponowania (wydawania i przyjmowania) dokumentów i kluczyków osobie która dostała zgodę na kierowanie samochodem służbowym, marki ……………………………………………………..……
o numerze rejestracyjnym …........................................................................................................





                      .......................................
                                    (podpis dyrektora)














[bookmark: _Hlk33526244]     Załącznik nr 1
     do Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
     w Administracji Budynków Komunalnych z dnia          
     24.02.2020 roku




                       Góra Kalwaria, dnia  25.02.2020 r.




Upoważnienie nr  1/2020
do kierowania samochodem służbowym

Upoważniam Panią/Pana    Szczepana Fijkę ,
zatrudnioną (-ego) na stanowisku  murarza ,
z prawem jazdy kat. B  nr  06539/03/1418  (bezterminowo)
 do prowadzenia samochodu służbowego marki   Peguot Boxer 
o numerze rejestracyjnym  WPI 57325
oraz,
do prowadzenia samochodu służbowego marki   Peguot Partner 
o numerze rejestracyjnym  WPI 1866C





                       .........................................
                                       podpis dyrektora




Upoważnienie do kierowania samochodem służbowym przyjmuje.

…………………………………………………………
Data i podpis pracownika




                                                                                                                               Załącznik nr 2
      o Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
      w Administracji Budynków Komunalnych z dnia      
      24.02.2020 roku




                                                                                          Góra Kalwaria, dnia ....................................




OŚWIADCZENIE
KIERUJĄCEGO SAMOCHODEM SŁUŻBOWYM

Niniejszym oświadczam, iż
1. zapoznałem (-am) się z „Regulaminem korzystania z samochodu służbowego
w Administracji Budynków Komunalnych w Górze Kalwarii”, zwanym dalej Regulaminem,
2. zobowiązuję się do przestrzegania zasad określonych w Regulaminie,
3. przyjmuję wszystkie uprawnienia i obowiązki wynikające z Regulaminu oraz
związaną z nimi odpowiedzialność.



………………………………..
(czytelny podpis)


















     Załącznik nr 1
     do Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
     w Administracji Budynków Komunalnych z dnia          
     24.02.2020 roku




                       Góra Kalwaria, dnia  25.02.2020 r.




Upoważnienie nr 2/2020
do kierowania samochodem służbowym

Upoważniam Panią/Pana    Zdzisława Hamana ,
zatrudnioną (-ego) na stanowisku  kierowca ,
z prawem jazdy kat. B  nr  00736/06/1418  ważne  do 25.04.2029r
 do prowadzenia samochodu służbowego marki   Peguot Boxer 
o numerze rejestracyjnym  WPI 57325
oraz,
do prowadzenia samochodu służbowego marki   Peguot Partner 
o numerze rejestracyjnym  WPI 1866C





                       .........................................
                                       podpis dyrektora



Upoważnienie do kierowania samochodem służbowym przyjmuje.

…………………………………………………………
Data i podpis pracownika




     Załącznik nr 2
      o Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
      w Administracji Budynków Komunalnych z dnia      
      24.02.2020 roku




                                                                                          Góra Kalwaria, dnia ....................................




OŚWIADCZENIE
KIERUJĄCEGO SAMOCHODEM SŁUŻBOWYM

Niniejszym oświadczam, iż
1. zapoznałem (-am) się z „Regulaminem korzystania z samochodu służbowego
w Administracji Budynków Komunalnych w Górze Kalwarii”, zwanym dalej Regulaminem,
2. zobowiązuję się do przestrzegania zasad określonych w Regulaminie,
3. przyjmuję wszystkie uprawnienia i obowiązki wynikające z Regulaminu oraz
związaną z nimi odpowiedzialność.



………………………………..
(czytelny podpis)


















[bookmark: _Hlk33602755]     Załącznik nr 1
     do Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
     w Administracji Budynków Komunalnych z dnia          
     24.02.2020 roku
                  



                       Góra Kalwaria, dnia  25.02.2020 r.




Upoważnienie nr 3/2020
do kierowania samochodem służbowym

Upoważniam Panią/Pana    Marcina Strzeleckiego ,
zatrudnioną (-ego) na stanowisku  inspektor ds. budowlanych ,
z prawem jazdy  kat.  B  nr  10228/06/1418  (bezterminowe)
 do prowadzenia samochodu służbowego marki   Peguot Boxer 
o numerze rejestracyjnym  WPI 57325
oraz,
do prowadzenia samochodu służbowego marki   Peguot Partner 
o numerze rejestracyjnym  WPI 1866C





                       .........................................
                                       podpis dyrektora



Upoważnienie do kierowania samochodem służbowym przyjmuje.

…………………………………………………………
Data i podpis pracownika




      Załącznik nr 2
      o Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
      w Administracji Budynków Komunalnych z dnia      
      24.02.2020 roku




                                                                                          Góra Kalwaria, dnia ....................................




OŚWIADCZENIE
KIERUJĄCEGO SAMOCHODEM SŁUŻBOWYM

Niniejszym oświadczam, iż
1. zapoznałem (-am) się z „Regulaminem korzystania z samochodu służbowego
w Administracji Budynków Komunalnych w Górze Kalwarii”, zwanym dalej Regulaminem,
2. zobowiązuję się do przestrzegania zasad określonych w Regulaminie,
3. przyjmuję wszystkie uprawnienia i obowiązki wynikające z Regulaminu oraz
związaną z nimi odpowiedzialność.



………………………………..
(czytelny podpis)

















    Załącznik nr 1
     do Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
     w Administracji Budynków Komunalnych z dnia          
     24.02.2020 roku




  Góra Kalwaria, dnia  25.02.2020 r.




Upoważnienie nr 4/2020
do kierowania samochodem służbowym

Upoważniam Panią/Pana    Katarzynę Dudojć ,
zatrudnioną (-ego) na stanowisku  inspektor ds. rozliczenia wody i ciepła ,
z prawem jazdy kat. B  nr 06191/05/1418  ważne od  13.06.1997r. do  25.02.2030r.
do prowadzenia samochodu służbowego marki   Peguot Partner 
o numerze rejestracyjnym  WPI 1866C





                       .........................................
                                       podpis dyrektora





Upoważnienie do kierowania samochodem służbowym przyjmuje.

…………………………………………………………
Data i podpis pracownika








     Załącznik nr 2
      o Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
      w Administracji Budynków Komunalnych z dnia      
      24.02.2020 roku




                                                                                          Góra Kalwaria, dnia ....................................




OŚWIADCZENIE
KIERUJĄCEGO SAMOCHODEM SŁUŻBOWYM

Niniejszym oświadczam, iż
1. zapoznałem (-am) się z „Regulaminem korzystania z samochodu służbowego
w Administracji Budynków Komunalnych w Górze Kalwarii”, zwanym dalej Regulaminem,
2. zobowiązuję się do przestrzegania zasad określonych w Regulaminie,
3. przyjmuję wszystkie uprawnienia i obowiązki wynikające z Regulaminu oraz
związaną z nimi odpowiedzialność.



………………………………..
(czytelny podpis)

















     Załącznik nr 3
     do Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
     w Administracji Budynków Komunalnych z dnia      
     24.02.2020 roku







Upoważnienie do wydawania kluczyków
 i dokumentów samochodu służbowego


Upoważniam Panią/Pana  Katarzynę Dudojć ,
zatrudnioną (-ego) na stanowisku   inspektor ds. rozliczenia wody i ciepła,
do dysponowania (wydawania i przyjmowania) dokumentów i kluczyków osobie która dostała zgodę na kierowanie samochodem służbowym, marki  Peguot Partner
o numerze rejestracyjnym  WPI 1866C .





                      .......................................
                                    (podpis dyrektora)







Upoważnienie przyjmuje.

…………………………………………………………
Data i podpis pracownika








     Załącznik nr 1
     do Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
     w Administracji Budynków Komunalnych z dnia          
     24.02.2020 roku




                         Góra Kalwaria, dnia  25.02.2020 r.




Upoważnienie nr 5/2020
do kierowania samochodem służbowym

Upoważniam Panią/Pana    Stanisława Fijkę ,
zatrudnioną (-ego) na stanowisku  kierownik ds. utrzymania terenów publicznych,
z prawem jazdy kat. B  nr  00337/00/1418012  ( bezterminowe)
 do prowadzenia samochodu służbowego marki   Peguot Boxer 
o numerze rejestracyjnym  WPI 57325
oraz,
do prowadzenia samochodu służbowego marki   Peguot Partner 
o numerze rejestracyjnym  WPI 1866C





                       .........................................
                                       podpis dyrektora




Upoważnienie do kierowania samochodem służbowym przyjmuje.

…………………………………………………………
Data i podpis pracownika





      Załącznik nr 2
      o Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
      w Administracji Budynków Komunalnych z dnia      
      24.02.2020 roku




                                                                                          Góra Kalwaria, dnia ....................................




OŚWIADCZENIE
KIERUJĄCEGO SAMOCHODEM SŁUŻBOWYM

Niniejszym oświadczam, iż
1. zapoznałem (-am) się z „Regulaminem korzystania z samochodu służbowego
w Administracji Budynków Komunalnych w Górze Kalwarii”, zwanym dalej Regulaminem,
2. zobowiązuję się do przestrzegania zasad określonych w Regulaminie,
3. przyjmuję wszystkie uprawnienia i obowiązki wynikające z Regulaminu oraz
związaną z nimi odpowiedzialność.



………………………………..
(czytelny podpis)

















     Załącznik nr 1
     do Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
     w Administracji Budynków Komunalnych z dnia          
     24.02.2020 roku




   Góra Kalwaria, dnia  25.02.2020 r.




Upoważnienie nr 6/2020
do kierowania samochodem służbowym

Upoważniam Panią/Pana  Pawła Krasowskiego   ,
zatrudnioną (-ego) na stanowisku  dyrektor ABK ,
z prawem jazdy  kat.  B  nr   07836/01/1418   (bezterminowo)
 do prowadzenia samochodu służbowego marki   Peguot Boxer 
o numerze rejestracyjnym  WPI 57325
oraz,
do prowadzenia samochodu służbowego marki   Peguot Partner 
o numerze rejestracyjnym  WPI 1866C



                       .........................................
                                       podpis dyrektora




Upoważnienie do kierowania samochodem służbowym przyjmuje.

…………………………………………………………
Data i podpis pracownika







                                                                                                                               Załącznik nr 2
      o Regulaminu korzystania z samochodu służbowego
      w Administracji Budynków Komunalnych z dnia      
      24.02.2020 roku




                                                                                          Góra Kalwaria, dnia ....................................




OŚWIADCZENIE
KIERUJĄCEGO SAMOCHODEM SŁUŻBOWYM

Niniejszym oświadczam, iż
1. zapoznałem (-am) się z „Regulaminem korzystania z samochodu służbowego
w Administracji Budynków Komunalnych w Górze Kalwarii”, zwanym dalej Regulaminem,
2. zobowiązuję się do przestrzegania zasad określonych w Regulaminie,
3. przyjmuję wszystkie uprawnienia i obowiązki wynikające z Regulaminu oraz
związaną z nimi odpowiedzialność.



………………………………..
(czytelny podpis)

















Rejestr wydanych upoważnień
 do kierowania samochodem służbowym

	Lp.
	Imię i nazwisko pracownika
	[bookmark: _GoBack]Data wydania 

	1
	Szczepan Fijka
	25.02.2020 r.

	2
	Zdzisław Haman
	25.02.2020 r.

	3
	Marcin Strzelecki
	25.02.2020 r.

	4
	Katarzyna Dudojć
	25.02.2020 r.

	5
	Stanisław Fijka
	25.02.2020 r.

	6
	Paweł Krasowski
	25.02.2020 r

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



